เอกสารแนบท้ายหมายเลข....1.....

[bookmark: _GoBack][image: ANd9GcQ0vhqi6ccZ3ZchpkERYHwooY6V_0y_kE6XLiiyR1uuT8ARqagf6w]                                 บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ คณะ................................................................................. หมายเลขภายใน...................................
ที่  ศธ 0530……../…………..		      	      วันที่ ………   ………………………  2560
เรื่อง	ขอความอนุเคราะห์ตรวจสอบ (ร่าง) ความตกลงร่วมมือทางวิชาการ ระหว่าง มหาวิทยาลัยมหาสารคาม (คณะ.......................................................) กับ ..........................................................................................

เรียน	ผู้อำนวยการกองการเจ้าหน้าที่

		ด้วย มหาวิทยาลัยมหาสารคาม โดยคณะ...............................................ประสงค์จะทำความตกลง ร่วมมือทางวิชาการ ร่วมกับ .................................................................................................. โดยมีวัตถุประสงค์เพื่อ 
1. ..(จำนวนข้อขึ้นอยู่กับวัตถุประสงค์ของบันทึกความตกลงนั้นๆ).. 2. ..................................................................... 3. ......................................................................................... นั้น ในการนี้ จึงขอส่ง 1. (ร่าง) ความตกลงร่วมมือทางวิชาการ ฉบับภาษาไทยซึ่งมีเนื้อหาตรงกับฉบับภาษาอังกฤษ จำนวน 1 ฉบับ และ 2. ตารางแผนการดำเนินงานฯ (Action Plan) จำนวน 1 ฉบับ ตามเอกสารที่ส่งมาด้วย เพื่อให้กลุ่มงานนิติการตรวจสอบเนื้อหาสาระ ข้อผูกพัน-
ด้านกฎหมายและพิจารณาให้ข้อเสนอแนะใดๆ เพื่อความเรียบร้อยในการลงนามและดำเนินกิจกรรมต่างๆ ภายใต้กรอบความตกลงร่วมมือทางวิชาการนั้น ทั้งนี้ ขอความกรุณาแจ้งกลับภายในวัน..............ที่ ..... ........................ 2560 เพื่อจะได้จัดส่งวาระเสนอที่ประชุมคณะกรรมการบริหารพิจารณาให้ความเห็นชอบผ่านกลุ่มงานกิจการต่างประเทศ กองประชาสัมพันธ์และกิจการต่างประเทศต่อไปด้วย หากท่านมีข้อสงสัยประการใดกรุณาติดต่อสอบถาม ..........ชื่อ-สกุล ผู้ประสานงาน.......... ..............ตำแหน่ง.............. ผู้ประสานงาน หมายเลขภายใน.............

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาดำเนินการและขอขอบคุณมา ณ โอกาสนี้

                                   		     

    (.......................................................)
      	คณบดีคณะ..................................................
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